Kurzanleitung: Blauer Engel fur Veranstaltungen DE UZ-236
Hinweis:

Diese Kurzanleitung fur das Umweltzeichen Blauen Engel Veranstaltungen entstand nach dem
Vorbild des 6sterreichischen Umweltzeichens flir Green Meetings. Ein groBer Dank an die
Beteiligten vom VKI und allen Beteiligten.

Es handelt sich bei diesem Dokument um eine frihe Version und hat keinen Anspruch auf
Vollstandigkeit. Wir versuchen standig, das Dokument und die Beschreibung der Kriterien zu
verbessern. Feedback und Kritik sind willkommen und kénnen gerne an umweltzeichen@ral.de
gesendet werden.

Antrags-Schema:

Zeichennehmerkrite
rien und
Stammdaten
ausfiillen

FRUH-Kriterien
ausfillen und
nachweisen

Registrierung
events.ral-umwelt.de

Veranstaltung
anlegen

FRUH-Kriterien
Bericht erzeugen

Korrektur/

Ablehnung i —

MUSS Kriterium
endgiltig nicht
erfllt?

Nicht Okay?

Antrag stellen UZ-

Erteilung des ! 236 und Frih- Login/Registrierung
Antrags Kriterien Bericht portal.ral-umwelt.de

hochladen

Antrag wird gepruft

Registrierung und Login im events.ral-umwelt.de Portal:

Der Blaue Engel:
Veranstaltungen

RAL

F

.:_..lJI‘lll.':_i L

Info u. Beratung -

weelient
Berater /Priifer

o Login  Login in Partnerdatenbank
Reqgistrieren

Dieses Portal ist daflir da, dass Sie uns lhre Antragsunterlagen zur Verfiigung stellen kénnen und
diese dokumentiert sind.


mailto:umweltzeichen@ral.de
file:///C:/Users/johann.krause/Documents/events.ral-umwelt.de
file:///C:/Users/johann.krause/Documents/events.ral-umwelt.de

Stammdaten und Zeichennehmerkriterien ausfiillen:

eRaI@ﬁ-

Lizenznehmer
Ral

Abmelden
Passwort &ndemn

Meine Partnerbetriche verwalten

Stammdaten verwalten

Zeichennehmerkriterien eingeben

Die Zeichennehmerkriterien entsprechen den Kriterien fir den Blauen Engel fur Veranstaltungen
DE UZ-236 (Kapitel 3.2 der Vergabekriterien).

\I Zeichennehmer BL Veranstaltungen: Ral

[ 1. Antragsteller:in 4 2. Kontakte ¥= 3. Zeichennehmerkriterien [ 4. Antrag [ 5. Dokumente 6. Checkliste

3. Schritt: Zeichennehmerkriterien / interne Kriterien
Kriterienfilter
Erfilllte Kriterien ausblenden. (Version: &)

Besonderheiten
Nur B (8) Nur' D (11)

ALLES AUFKLAFPEN ALLES ZUKLAPPEN

1. Unternehmungsfiihrung
2. Biiro/Beschaffung

3. Kommunikaton / Information
Checkliste

Kein Hauptkontakt bei Kontakte eingegeben. Sie miissen zumindest eine Kontaktperson angeben und als .Hauptkontaktperson™ (im Feld .Funktion”) definieren. An diese werden alle relevanten Anfragen und Informatior

Kriterium 3.2.071, Leitbild: Kriterium nicht erfiillt.

1. Unternehmungsfiihrung

3.2.01 Leitbild 3.2.02 Beauftragte/r fiir nachhaltige Veranstaltungen
BD BED

S

ote Kriterien sind MUSS-Kriterien und muissen erflllt werden. Sobald ein Nachweis
hochgeladen oder bei manchen Kriterien nur eine kurze Erklarung abgegeben wurde, wird das
Feld grin und gilt firs Erste als erfillt. Das bedeutet nicht, dass der Nachweis korrekt ist,
sondern, dass ein/e Nachweis/Erklarung im gewinschten Format aufgefuhrt wurde.



1 - Unternehmungsfiihrung
3.2.01: Leitbild

ANFORDERUNG

£ liegt ein durch die Gesc! g beschiossenes und unterzeichnetes (U s-leitbild vor, das die Themen Umwelt und Nachhaltigeit (vor allem In Bezug auf miteinschiiet. Dieses ist off

entlich sichthar. Altematiy konnen diese Punkte such in entsprechenden Satzungen von Vereinen
enthaiten seir

3.2.02: B Ir fiir g
ANFORDERUNG NG UND BEURTEILUNG DO-LISTE UND KOMMENTARE

fer dhe filr die Schulung der Mitarbeftenden,

Jetzt konnen Sie ins Feld Erklarung einen Text eingeben oder ein Dokument hochladen, um den
entsprechenden Nachweis zu liefern.

Sind alle Zeichennehmerkriterien ausgefullt, kann ein Bericht erzeugt werden. Dieser wird spater
im RAL-Umweltportal hochgeladen.

Der Blaue Engel:
Veranstaltungen

Neue Veranstaltung anlegen Export Feedback ~ Info u. Beratung =

D

& Protokoll

& Protokoll Frilhkriterien

& Tobo = 3. Zeichennehmerkriterien

2. Schritt: Kontaktpersonen - Ral

Sie miissen zumindest eine Kontaktperson angeben und als ,Hauptkontaktperson® (im Feld ,Funktion”) definieren. An

Anrede
*keine* -

Titel
Vorname
Nachname

Email-Adresse
jasmin.engels@ral.de

Funktion -

Bitte geben Sie hier an, welche Funktion(en) diese Kontaktperson in lhrem Unternehmen hat. Fiir

die Zertifzierung ist die Angabe einer Hauptkontaktperson verpflichiend

Veranstaltung anlegen:

Der Blaue Engel:
Veranstaltungen

Meue Veranstaltung anlegen

Richtlinie
*jede beantragte*

Bitte geben Sie hier an, ob die Ki
Richtlinien zusténdig ist.

Telefon
12345678910

Z.B. +49 1234 567 89-DW

Mobil

Abweichende Adresse?

Die Adresse dieser Kontaktpers

Es erscheint eine neue Webseite mit 6 unterschiedlichen Reitern. Wichtig sind hierbei
insbesondere die Reiter 1. Veranstaltung Basisdaten, 2. Termin(e) und 3. Kriterien. Im folgenden

Bild ist der Reiter 1. Veranstaltung Basisdaten gezeigt. Hier sind die generellen Daten der
Veranstaltung anzugeben, wie beispielsweise die Art des Meetings und der Veranstaltungsort.



W

Veranstaltung: - Meeting

0/45 Punkte 0% - 0/51 Muss-Kriterien 0%

_ i 2. Termin(e) = 3. Kriterien [ 4. Dokumente @ 5. Fragen 6. Checkliste

1. Schritt: Daten zur Veranstaltung

Status
Neueingabe

Richtlinie
Blauer Engel "Veranstaftungen”

Angelegt am
04.03.2025

Angelegt von
Unternehmen:71103 Ral

Veranstaltung ist hybrid?
Cateringpartner stellt nur Getranke?
Cateringpartner ausschlielich vegan&bio?

Art der Veranstaltung

URL fiir Details zur Veranstaltung

Bild/Logo

Dateien hier ablegen

Thema
Name'\ Die empfohlene maximale GroGe ist 800 KB fir *jpg, *.png und *.webp. Kom
zur sffentlichen Marketing-Kommunikation nach aufien Zielgruppe ABBRECHEN
Land d. Veranstaltung’
**Land**
= S

2. Namenszeile

Region'
Nordrhein-Westfalen

Postleitzahl’

Dateien hier ablegen

Dauer des Meetings' Tage ort! Die empfohlene maximale Groe ist 800 KE fUr *pg, *.png und *.webp. Kom
1 ABBRECHEN
Dauer des Meetings Stunden Veranstaltungsort / Location'
‘“ Erwartete Gesamttelinehmerzahl’
Meetings/Tagungen rwartete besamttelinehmerza Details verbergen, sffertlich keine Details bekannt geben
(Fach)Messen Unsichtbar bei der Suche (Verborgen)
Konferenzen Auftrag von Kunde'

Festival mit Campinggelande
Festivals/Konzerte ohne Campinggelande
Veranstaltungen in der Natur

Ja (@ Nein

Alle Beteilitgten
verpfl. sich zur Einhaltung

Wenn Sie einen Beraterin zuordnen, erlauben Sie diesem alle Kriterien und Nachy
und zu bearbeiten

Andere Events (Alle Kriterien)
e Namen der Partner Beraterin

Auftrag von Kunde’

Ja @ Nein

Alle Beteilitgten

verpfl. sich zur Einhaltung

der Kriterien’

Namen der Partner

RAL 2,

Kriterien ausfiillen bzw. FRUH-Kriterien ausfillen:

**Berater:in wéhlen / Keine Beratuna**

Fir die Antragsstellung miissen im Vorfeld alle FRUH-MUSS Kriterien erfiillt werden. Zudem

missen die optionalen (KANN) FRUH-Kriterien, welche Sie planen zu erfiillen

ausgefillt/nachgewiesen werden. Die Ubersicht der FRUH-Kriterien finden Sie im Anhang B (S.

82) der Vergabekriterien.

FRUH-Kriterien Bericht erzeugen:

Neue Veranstaltung anlegen Export Feedback~  Info u. Beratung ~




= Protokell

Veransta@
= Protokoll Frithkriterien

0/45 Punkte 0% & ToDo

Hinweis: Die Zeichennehmerkriterien-Berichte sind unabhéangig von den Meeting-Kriterien
Berichten. Es miussen beide erzeugt und spater im RAL-Umweltportal hochgeladen werden. Das
Protokoll fur die Zeichennehmerkriterien finden Sie wie bereits im Kapitel: ,,.Stammdaten und
Zeichennehmerkriterien ausfullen:*“ beschrieben.

Kriterien Allgemein:

Erflllte Kriterien werden griin angezeigt. In den Feldern unten rechts ist dargestellt, ob es sich
um ein MUSS-Kriterium handelt oder wie viele Punkte erreichbar sind.

7. Kommunikation
3.3.7.01 Kommunikation zu nachhaltiger Veranstaltung, 3.3.7.02 Kommunikation iiber nachhaltige Ver: 1 3.3.7.03 Ansprechpartner/in vor Ort
veranstaltungsintern nach auBen BD v 11.022008
B u1o220s B'D vnoz202s
3.3.7.05 Kommunikation der Umweltstandards der 3.3.7.06 Feedback 3.3.7.07 Kennzahlen
Unterkiinfte an Teilnehmerinnen TP e
11.022025

Es gibt zudem eine Fortschrittsleiste. Als Erinnerung: Alle anwendbaren MUSS-Kriterien missen
erfullt werden und 46 von 153 Punkten durch optionale Kriterien.

Veranstaltung: Test Veranstaltung - Meeting

61.5/45 Punkte 137% - 36/37 Muss-Kriterien 97% '

K51 1. Veranstaltung Basisdaten # 2. Termin(e) #= 3. Kriterien

Wenn in ein Kriterium navigiert wird (auf den blauen Button ,,Bearbeiten® klicken), so sehen Sie
drei Reiter: Anforderung, Prufung und Beurteilung sowie TODO-Liste und Kommentare. In dem
Reiter Anforderung werden die Anforderungen entsprechend den Kriterien angezeigt. Unter
Prifung und Beurteilung finden sich die Beschreibung, welche Nachweise erbracht werden
mussen entsprechend der Vergabekriterien.



Veranstaltung: Test Veranstaltung - Meeting
61.5/45 Punkte 137% - 36/37 Muss-Kriterien 97%
7 - Kommunikation 3.3.7.05: Kommunikation der Umweltstandards der Unterkiinfte an Teilnehmerinnen

ANFORDERUNG PRUFUNG UND BEURTEILUNG TODO-LISTE UND KOMMENTARE

Unterkinfte mit Umweltauszeichnung oder einem anderen Umweltbezug (Bio-Auszeichnung, klima-aktiv Partner, etc.) werden an die Teilnehmenden, Besucher:innen, und Publikum als solche kommuniziert und b

Es wird aulerdem erklart, wie sie klimafreundlich (zu Ful, mit &ffentlichen Verkehrsmitteln, mit dem Rad ...) zu erreichen sind.

Text

ANFORDERUNG PRUFUNG UND BEURTEILUNG TODO-LISTE UND KOMMENTARE

Bitte laden Sie einen entsprechenden Nachweis als Dokument hoch. Z.B. Einladung, Pregramm, Homepage eic. oder als Weblink im Textfeld.

Text

Background_RAL_100Jshre jpg (72,26 KB) [ ] ﬂ

In dem oberen Beispiel wurde als Nachweis einfach ein Bild hochgeladen bzw. zugeordnet und
somit ware das Kriterium flir den ersten Antrag ausreichend. Es muss kein Text dazu geschrieben
werden. Dies ist nur notig, wenn das Textfeld rot bzw. mit roter Schrift versehen ist.

Mit der folgenden Oberflache kann durch die Kriterien navigiert werden, und zwar indem Sie
Uber die Felder mit der Maus fahren.

2 9 3 4 S5 & /7 £ A (0
N T R T — 1 K

1) Zum vorherigen Kapitel

2) Zum vorherigen Kriterium

3) Zum vorherigen MUSS-Kriterium
4) Ruckgangig

5) Wiederherstellen

6) Zur Ubersicht

7) Kriterien Kapitel Ubersicht

8) Zum nachsten MUSS-Kriterium
9) Nachstes Kriterium

10) Nachstes Kapitel

Login/Registrierung portal.ral-umwelt.de

Es muss ein Account erstellt werden. Sie konnen daflr dieselbe E-Mail-Adresse verwenden, die
Sie fur das Veranstaltungsportal verwenden. Diese beiden Portale sind aktuell nicht gekoppelt.

portal.ral-umwelt.de/



https://portal.ral-umwelt.de/

RAL Web-Portal o~ O

UMWELT

Home Dokumente

Anmelden
Benutzername

Passwort

Antragstellung im Portal:
Fur Details verweisen wir auf folgende Anleitung.

Als (erste) Antragsunterlagen reichen die FRUH-Berichte (1x Zeichennehmerkriterien und 1x
Veranstaltungskriterien). Gerne konnen Sie eine Erklarung oder Kommentare abgeben, um
Sachverhalte zu beschreiben. Erst wenn Sie in diesem Portal einen Antrag stellen, beginnen wir
mit der Uberpriifung lhrer Nachweise. Entsprechend ist ein Antragsentgelt nach der aktuellen
Entgeltordnung (Kosten der Beantragung | Blauer Engel) zu entrichten. Sobald der Antrag im RAL-
Umweltportal eingegangen ist, versuchen wir diesen schnellstmoglich zu Uberprifen und geben
ihnen dann eine Rickmeldung per E-Mail.

Bitte beachten Sie, dass Sie fiir die Ubermittlung des Abschlussberichts (Abschlussprotokoll)
eine Vertragsaktualisierung im Webportal vornehmen miissen. Der zuvor fiir Ihre Veranstaltung
verwendete Antrag schlieBt sich leider automatisch, sobald der Zeichennutzungsvertrag erteilt
wurde. Flir diesen Anderungsantrag ist selbstverstandlich kein Antragsentgelt zu entrichten.


https://portal.ral-umwelt.de/RALUmwelt/Anleitung
https://www.blauer-engel.de/de/zertifizierung/kosten-der-beantragung

